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Provozni rad détské skupiny

Clanek I.
Uvodni ustanoveni

Tento provozni fad upravuje provoz a podminky vyuzivani détské skupiny (dale jen DS),
jejimz zfizovatelem je Spolek ZIVO.

Oznaceni détské skupiny: ZIVA &kolka na Borech

Kapacita: 22 déti

Misto poskytovani sluzby: Skupova 2981/4a, 301 00 Plzen - Jizni PFedmeésti,

Opravnéna osoba: Mgr. Olga Mourkova, Bc. Dana LukasSova
Datum zahajeni provozu: 1.9.2020
Poskytovatel, pravni forma: Spolek ZIVO

Adresa sidla: K Cihelndm 103/1, Plzef - Cernice, PSC 326 00

Vék déti: 6 mésicl - 7 let

Provozni doba: 7:00-16:30

Clanek II.
Pfijeti d&ti do DS
1. Rodic ditéte, ktery chce vyuzivat sluzby DS vyplIni online prihlasku do détské skupiny

(uvedenou na www.spolekzivo.cz), na jejimz zakladé poskytovatel oznami, zda mUze

byt dité do DS pfrijato (predevsim z kapacitnich dtvodU(). Dale poskytovatel pfi vybéru

uchazecl o skolku vychéazi z jeho predem stanovenych kritérii, kterd ma uvedena na
svém webu. Po prijeti ditéte do DS je se zakonnym zastupcem ditéte sepsana

Smlouva o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné (Dale jen Smlouva).

2. Rodi¢ musi pfed nastupem do DS predat poskytovateli tyto vyplnéné dokumenty,
jejichz vzor doda poskytovatel DS:

- Vyjadreni IékaFe o zdravotni zpuUsobilosti ditéte a potvrzeni o pravidelném
ockovani ditéte, nebo doklad, Ze je dité vici nadkaze imunni, ¢i se nemUze
ockovani podrobit pro trvalou/docasnou kontraindikaci - dle § 50 zakona c.
258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi a o zméné nékterych souvisejicich
zakon(, v platném znéni,


https://www.spolekzivo.cz/skolka-na-borech

- Evidencni list ditéte, kde je zakonny zastupce povinen uvést Udaje o ditéti a
telefonni kontakt na dva zakonné zastupce (popfipadé zakonnym zastupcem
povéfenou osobu), ktefi budou po dobu pobytu ditéte v DS nepfetrZité na
uvedenych telefonnich cislech k zastizeni. Rodi¢ je povinen doplnit pfi nejblizsi
navstévé DS Evidendni list ditéte o nové informace, které by mohly mit jakykoliv
vliv na pobyt ditéte v DS.

- Doklad o vazbé na trh prace (existenci zakladniho pracovnépravniho vztahu/
sluzebniho pomeéru rodice / denni formé studia rodice/ evidence rodice jako
uchazele o zaméstnani/ potvrzeni OSVC).

Veskeré Udaje budou chranény v souladu s ustanovenimi zakona ¢. 101/2000 Sb., o

ochrané osobnich Udajid a o zméné nékterych zdkond, v platném znéni, a budou

pouzity vyhradné pro potfeby DS.

. Pro zadvaznou rezervaci mista v DS je potfeba uhradit jednorazovy rezervacni poplatek

(dle Ceniku DS), tato castka bude po nastupu ditéte do DS zuctovana pfi pravidelné

Uhradé dochazky. Pokud dité do DS nenastoupi z rozhodnuti zakonnych zastupcd,

rezervacni poplatek se nevraci.

. Prijeti ditéte do DS je odmitnuto:

- je-li pIna kapacita DS,

- pokud rodic ditéte uvede nepravdivé nebo neuplné informace.

. K ukonc&eni Smlouvy o poskytovani sluzby péce o dité v DS dojde uplynutim doby, na

kterou byla Smlouva uzaviena, nebo vypovézenim smlouvy (podminky pro

vypovézeni smlouvy jsou stanoveny pfimo ve Smlouvé uzaviené mezi zakonnymi
zastupci a poskytovatelem).

Clanek IlI.
Provoz DS

. Zakladnim ucelem provozovani DS je pravidelna péce o déti predskolniho véku a jejich
vychova dle Planu vychovy a péce. Podminky umisténi déti jsou stanoveny ve
Smlouvé.

. DS je provozovana jako zafizeni pro pravidelnou dochazku déti ve véku od 6 mésicl
do zacatku Skolni dochazky. S ohledem na personalni kapacity zarizeni si zfizovatel
vyhrazuje pravo omezit pocet déti ve véku do 2 let na jednu détskou skupinu.
Dochazka je specifikovana ve Smlouvé uzaviené mezi poskytovatelem a zakonnym
zastupcem ditéte.

. DS je pro déti oteviena kazdy pracovni den od 7:00 do 16:30. Dité Ize umistit do DS na
cely den nebo jen na jeho cast, dle zasmluvnéného rozsahu dochazky.

. Terminy pripadného preruseni provozu DS (Vanoce, prazdniny) budou zvefejnény na
nasténce détské skupiny minimalné jeden mésic doprfedu a/nebo budou o tomto
zakonni zastupci informovani béznym informacnim kanalem DS (newsletterem).
PFeruSeni provozu nema vliv na vysi plateb za sluzby.

. Pfi kazdé navstéveé (pri prichodu i odchodu) bude dité zaevidovano do elektronického
dochazkového systému.

. Na pfipadné Urazy a jiné Ujmy vzniklé v dobé pobytu ditéte v DS a pfi akcich
organizovanych DS se vztahuje pojiSténi odpovédnosti za Skodu poskytovatele, které
ma poskytovatel uzavieno pojistnou smlouvou u Generali PojiStovna a.s.

. Personal DS tvori vzdy 1 vedouci pedagog a 3 dalSi pedagogové nebo pecujici osoby
(zavisi na poctu déti aktualné pritomnych ve skupiné, vzdy alespon jeden
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pedagog/pecujici osoba na 6 déti, 3 pecujici osoby/pedagogoveé pro 13 a vice déti) se
vzdélanim v nékterém z téchto oborl: ucitelka v materské Skole nebo na prvnim
stupni zakladni Skoly, zdravotni sestra nebo zdravotnickd asistentka, socialni
pracovnice, profesionalni chliva, popfipadé vychovatelka s jinou odbornou kvalifikaci
dle zakona 18/2004.

. Zafizeni splfuje pozadavky na hygienické podminky dané vyhlaskou €. 410/2005 Sb., o
hygienickych poZadavcich na prostory a provoz zafizeni a provozoven pro vychovu a
vzdélavani déti a mladistvych.

Clanek IV.
Pobyt ditéte v DS

. Personal odpovida za dité az od doby, kdy si jej osobné prevezme od zakonného
zastupce, pripadné od povérené osoby uvedené v Evidencnim listu.

. Rodi¢ je povinen zajistit véci osobni potrfeby ditéte, které jsou sepsané
poskytovatelem v Seznamu véci potfebnych do DS, zvlasté nahradni obleceni a
prezUvky, u mensich déti pleny, vSe oznacené jménem ditéte.

. Do DS je prisné zakdzano vnaseni zvirat, véci, predméta ci latek, které by mohly
ohrozit Zivot Ci zdravi déti, a to zejména drazdivych chemickych latek, pyrotechniky,
zbrani, sirek, zapalovacl, ostrych predmétl - jehel, Spendlikd apod., ale také
nevhodnych hracek. Do prostor DS muze dité prinést pouze hracky, které odpovidaji
vSem relevantnim normam, zejména technickym a bezpelnostnim. Za pfinesené
hracky poskytovatel nezodpovida. Dale déti u sebe nesmi mit bonbony, zvykacky,
pfipadné jiné laskominy a cenné predméty.

. Poledni odpocinek déti probiha v prostorach k tomu urcenych v 1. NP budovy, kde

jsou k odpocinku rozloZzeny matrace, zajistujici pevnou oporu zad. Okna jsou v dobé

odpocinku zastinéna. Pfed odpocinkem je mistnost dikladné vyvétrana a uklizena.

Doba odpocinku je minimalné 1 hodinu. Détem, které jiz nejsou zvyklé chodit po

obédé spat, bude po precteni pohadky nabidnuta jina klidova aktivita (Cteni,

malovani...).

. Pfi nenadalé zdravotni indispozici ditéte (napf. nevolnost) nebo v pfipadé Urazu bude

ditéti zajisténa nalezita prvni pomoc, pecujici osobou v DS bude ihned kontaktovan

rodic ditéte, ktery je povinen se do DS dostavit v co nejkratSi mozné dobé.

. Do DS mUze byt pfijato pouze zdravé dité. Rodi¢e nesméji do DS umistovat déti, které

byly jejich oSetfujicim lékafem vyloucené z pobytu v kolektivu, ¢i jsou nemocné

infekéni nemoci. Personal DS ma pravo pozadovat od rodice ditéte |ékarské potvrzeni

o ukonceni nemoci ditéte a souhlas lékafe s jeho navratem do kolektivu déti.

Poskytovatel si v pfipadé pochybnosti o zdravotnim stavu ditéte (hlenova ryma,

prajem, “mokry” kasel, pupinky znacici moznost nestovic...) vyhrazuje pravo dité do

DS nepfijmout. O moznosti nebo nemoznosti prevzeti ditéte do DS rozhoduje

pedagog, ktery ma v danou dobu sménu.

. PFi pobytu v DS dodrzuji rodi¢e Provozni fad DS. Rodice ditéte dale dodrzuji pravidla

sluSnosti a vzajemné ohleduplnosti pfi vzajemném styku s personalem DS, s jinymi

détmi dochazejicimi do DS a s ostatnimi rodici. S vyjimkou rodi¢ adaptujicich se déti
rodiCe setrvavaji v prostoru denni mistnosti v provozni dobé DS jen po nezbytné
nutnou dobu. Toto pravidlo se tyka rovnéz doby vyzvedavani ditéte a odchodu z DS.

Adaptujici se rodi¢ a pripadné jiné osoby nebo navstévy DS se zapisuji do Knihy

navstév.



8.

K pobytu déti venku se vyuZziva verejné oplocené hFisté, které se nachazi v tésné
blizkosti budovy DS, jehoZ provozovatelem je UMO 3, betonové hfisté a travnaté
plochy mezi jednotlivymi hfisti. V dochazkové vzdalenosti je Borsky park a o kousek
dale i Luftova zahrada. Divodem vynechani pobytu venku mohou byt zejména trvaly
dést ¢i nepfimérené nizka nebo vysoka teplota.

Nepritomnost ditéte rodi¢ omlouva zejména prostfednictvim rezervacniho systému
Webooker, pripadné telefonicky. V pfipadé, Ze bude dité z ucasti v DS omluveno do
13:00 predchoziho dne, nebude mu uctovan zadny poplatek za stravné v dobé
omluvené absence. Pri omlouvani rodi¢ predbézné stanovi dobu, po kterou bude dité
nepritomno.

Clének V.
Denni program v DS

7:00 - 9:00 pfichod do Skolky v rozmezi 7:00-8:15

ranni hry a c¢innosti dle zajmu déti/nabidka pedagoga
privitani dne, ranni komunitni kruh

hygiena
9:00 - 12:00 fizené Cinnost
svacina
vychazka, pobyt venku
12:00 - 12:30 obéd
12:30 - 12:45 vyzvedavani déti po obédé, priprava na odpocinek
12:45-14:30 odpocinek
14:30 - 15:00 odpoledni svacina
15:00 - 16:30 zajmové individualni i skupinové aktivity, volna hra, vyzvedavani
déti

Pribéh jednotlivych dni se mlze mirné lisit dle aktualniho programu a dle tfidy, ke které
dité nalezi.

w

Clanek VI.

Strava

. Détska skupina zajistuje celodenni stravovani: dopoledni svacinu, obéd, odpoledni

svacinu a celodenni pitny rezim.

Obédy zajiStuje détska skupina dovozem. Svaciny jsou pfipravovany v détské skupiné.
Rodice si mohou po dohodé stravu zajiStovat individualné (napf. v pfipadé specialni
diety ditéte). Rodi¢e se zavazuji, Ze jimi dodané jidlo bude v kazdém pripadé
zdravotné nezavadné. Rodi¢i zajiSténa strava musi byt vzdy dodana ve vlastni,
jménem ditéte oznacené nadobé.

. Cena stravovani je stanovena Cenikem DS.
. Platba za stravovani se plati pfevodem na bankovni Ucet na zakladé mésicniho

vyUctovani a podkladl k Uhradé (faktury).

. Odhlasit obéd Ize do 13 h predchoziho dne omluvou v dochazkovém systému. Pokud

je dité dopredu omluveno pres dochazkovy systém vcas, je obéd odhlasen
automaticky. Nebude-li obéd odhlasen vcas, jsou zakonni zastupci povinni jej uhradit.
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6.
7.
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Celodenni stravovani je pfizplsobeno vékové strukture déti.
Déti maiji cely den pfistup k rdznym druhdm napoju.

Clanek VII.
Cena za pobyt ditéte v DS

. Pobyt déti v DS je zpoplatnén. Cena za pobyt ditéte v DS (dale jen Poplatek) slouZzi

jako prispévek k pokryti ndkladl spojenych s provozem DS. Poplatek je stanoven v
Ceniku DS, nezahrnuje vstupy na kulturni a sportovni akce - kino, plavani, ZOO,
divadlo apod.

. Poplatek nezahrnuje cenu stravného, to je hrazeno zvlast. Na zacatku dochazky je

vybirana zaloha na stravné ve vySi 1000,- K¢. DalSi mésice bude stravné fakturovano
podle skutecné spotfebované stravy (podkladem je dochazka a fadné omluvy v
dochazkovém systému), pocatecni zaloha na stravné je radné zuctovana pfi ukonceni
dochazky ditéte. VySe stravného je vzdy uvedena na internetovych strankach
poskytovatele a Ceniku DS, odviji se od priimérné ceny stravy v predchozim obdobi.

. Pokyny k uhradé Poplatku i stravného budou zaslany zakonnému zastupci ditéte vzdy

5. dne v mésici na nasledujici mésic se splatnosti 10 dni.

Clanek Vi1
Ostatni ustanoveni

. Po provozni dobé DS budou prostory vyuzivany k volnocasovym aktivitam jinych

spolkd. Pro navstévniky volnolasovych aktivit budou k dispozici vefejné zachody
rozdélené pro muze (WC v prvnim patfe) a zeny (bezbariérové WC v prizemi).
Materidlové vybaveni DS nebude vyuZivano, bude se jednat jen o vyuZiti prostor pro
jinou aktivitu. Po ukonceni aktivit bude vzdy zajiStén Fadny uklid navstivenych
prostor.

.V DS bude uklid probihat na denni bazi, dle dale uvedeného rezimu a rozsahu:

1x denné: setfeni vSech podlah a povrchl na vihko, koberce se Cisti vysavacem,
vyneseni vsech odpadkU, umyti a dezinfekce WC a umyvadel,

1 x tydné: omyti a dezinfekce omyvatelnych ploch a stén hygienickych zafizeni,
vyména rucnikl (v pripadé potreby ihned),

2 x ro¢né: umyti oken, svitidel, celkovy uklid vSech prostor,

1x za 3 roky: vymalovani prostor dennich mistnosti,

Do vydejny stravy mUlZe vstupovat jen persondl DS, ktery ma potravinarsky prikaz.
Poskytovatel zajiStuje v prostorach DS vhodné mikroklima.

Teplota vzduchu: Primérnd vysledna teplota v mistnosti: 20-22 °C, maximalini
vysledna teplota v mistnosti: + 28°C.

. Vyména loZniho pradla probiha dle potfeby, nejdéle jednou za 3 tydny. LUzkoviny se

skladuji oddélené (IGzkoviny zajistuje zakonny zastupce ditéte); lGzkoviny urcené k
vyprani jsou predany rodici pfi jeho odchodu s ditétem, rodic zajisti vyprani.

. Poskytovatel zodpovida za tfidéni odpadu v oznacenych vhodnych nadobach, vcetné

naslapného kosSe na pleny. Smésny (komunalni odpad), V€. plen, je vynasen z prostoru
DS kazdy den.



Clanek IX.
Zavérecna ustanoveni

1. Timto provoznim fadem nejsou dotlena prava a povinnosti vyplyvajici z obecné
zavaznych pravnich predpis(.

2. Poskytovatel je opravnén tento Provozni fad DS jednostranné doplhovat nebo

upravovat. Je viak povinen kazdou zménu neprodlené oznamit rodic¢am.

Aktudlni znéni tohoto Provozniho radu je zvefejnéno v prostorach DS.

4. Tento Provozni fad nabyva ucinnosti dnem 1.7.2022.
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V Plzni dne 4.5.2022, Dana Lukasova



